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Voor een juiste afhandeling van de verhindering van een leerling bij een toets/(school)examen moeten de volgende stappen worden doorlopen (zie hiervoor bijlage 3 van het examenreglement, Protocol verhindering bij een examen):


1. De leerling wordt telefonisch afgemeld op de dag van verhindering. Hiervoor moet worden gebeld met het absentiebureau (0118-486 892). Het afmelden gebeurt door de ouder(s)/verzorger(s) van de leerling. Indien de leerling meerderjarig is, mag de leerling de verhindering zelf melden.

2. Het afwezigheidsformulier wordt ingevuld (door de ouder(s)/verzorger(s) van de leerling of bij meerderjarigheid door de leerling zelf) en verstuurd op de dag van afwezigheid, bij voorkeur vóór 12:00 uur via de e-mail naar alle onderstaande e-mailadressen.
E-mail adres absentiebureau (dhr. van Dam en mevr. Mico): absentiewielingen@mondia.nl 
E-mailadres examensecretaris (mevr. Stadhouders): l.stadhouders@mondia.nl

3. De examensecretaris beoordeelt de reden, indien de examensecretaris 
a. van mening is dat de leerling met een geldige reden afwezig is, mag/moet de leerling de gemiste toets inhalen. De leerling maakt hiervoor, binnen vijf schooldagen na terugkeer op school, een afspraak met de docent. Indien de leerling in gebreke blijft, wordt dit alsnog als onregelmatig beschouwd.  
b. van mening is dat de leerling met een ongeldige reden (bijvoorbeeld een bezoek aan huisarts, tandarts, fysiotherapeut, orthodontist: de zogenoemde planbare zorg) afwezig is, is er sprake van een onregelmatigheid en kunnen er verschillende maatregelen genomen worden. In de meeste gevallen wordt dan het cijfer 1 toegekend. 




De gegevens op de volgende pagina (digitaal) invullen en verzenden
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1) Naam leerling:


2) Klas leerling:


3) Op welke datum en lesuur is de leerling niet in staat om de geplande toets/SE te maken:


4) Wat is de aard van de afwezigheid?


5) Is er een arts geraadpleegd?


6) Wanneer wordt de terugkeer op school verwacht?


7) Welke toets/SE wordt gemist?


8) Bij welke docent?


9) Onder welk telefoonnummer zijn ouder(s)/verzorger(s) bereikbaar?
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